FORMAS DE TITULACION

EXTRAIDO DEL REGLAMENTO INTERNO DEL COMPLEJO UNIVERSITARIO MAGNO VIGENTE DESDE
NOVIEMBRE DEL 2024, CON BASE EN LO AUTORIZADO EN LA CARPETA PEDAGOGICA POR LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE GUANAJUATO.

ARTICULO 88.- La titulacion como la obtencién de un grado, es un proceso que sittia a un alumno en
una experiencia determinante en su formacién, dicho proceso permite constatar la integracion de los
aprendizajes logrados en diferentes fragmentos del plan de estudios.

El alumno estara en condiciones de iniciar su proceso de titulacién, cuando cumpla con el 100% de
créditos del programa al que estuvo inscrito. El estudiante de licenciatura podra elegir entre las
siguientes modalidades de titulacién, siempre que cumpla las condiciones necesarias, establecidas
como requisito en este ordenamiento. Las distintas opciones o modalidades de titulacidén pueden ser
las siguientes:

I Tesis

1. Estudios de Posgrado

1. Curso de Opcién a Titulacién
V. Promedio General

V. Curso de Actualizaciéon

ARTICULO 89.- Titulacién por Tesis.

Es la presentacion exhaustiva de los resultados obtenidos en un trabajo de investigacién realizado por
el o los pasantes; para llevarlo a cabo se debe atender las siguientes consideraciones:

. Podran optar por esta modalidad de titulacion los alumnos que estén dentro del pazo
vigente que, para esta modalidad, es de tres afios contados a partir de la fecha en que
acreditaron el 100% de los créditos o aquellos alumnos con dicho plazo vencido y que
hayan tomado el curso de actualizacion.

1. Los alumnos que opten por titularse con esta modalidad podran hacerlo de manera
individual o en binas y deberan: Solicitar a la direccion de la licenciatura la designacion de
un asesor técnicoy metodoldgico y entregar un protocolo de investigacién a la direccién de
la licenciatura o posgrado.

1. La tesis puede ser de los siguientes tipos:

a) Tesis de Investigacion Documental.- Se basa en la recopilacion de datos existentes. Su
propdsito es obtener antecedentes para profundizar en las teorias y aportaciones ya
existentes sobre el temay en su caso complementarlas con conocimientos nuevos.

b) Tesis de Investigacién de Campo.- Son trabajos de investigacién que siguen un método
comprobado de recopilacién, procesamiento y analisis de los antecedentes que se
obtieneny comprueban directamente en el campo en el que se presenta el hecho.

C) Tesis Combinada de Investigacion Documental y de Campo.- Son tesis en cuyo método
de recopilacién y tratamiento de datos se conjuntan la investigacion documental con la
de campo con el fin de profundizar en el estudio del tema.

ARTICULO 90.- El alumno en la titulacién por Tesis debera contar con el Proyecto de Investigacion
que fundamentara el documento recepcional observando en el desarrollo de su contenido los
siguientes elementos minimos indispensables:
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Titulo tentativo.
Planteamiento del Problema.
Antecedentes.

Justificacion.

Marco teorico.

Objetivos.

No g ko=

Metodologia de la investigacion.

a. Enfoque metodoldgico.

b. Corte metodoldgico.

c. Tipodeinvestigacion.

d. Delimitacién de la poblacién, universoy muestra.
Técnicas e instrumentos de recoleccion de la informacion.
Ejes de triangulacidn para la validez de la informacion.

Categorias de analisis.

> @ " o0

Plan de trabajo.

i. Cronograma.
8. Analisis de la informaciodn.
9. Hallazgos preliminares.
10. Referencias bibliograficas.

11. Anexosy evidencias de la investigacion.

ARTICULO 91.- Para la titulacién por Tesis, elalumno debera acercarse a la Coordinacion de Titulacion
a solicitar una terna de asesores de Tesis.

ARTICULO 92. - Una vez seleccionado el asesor, el alumno debera acercarse a este y solicitarle la
aceptacion de direccion del trabajo de Tesis y compartirle el proyecto de investigacion sobre el que
fundamentara el desarrollo de su tesis, el que unavez aceptado, conlleva la responsabilidad de avalar
y rubricar la Solicitud de Autorizacién para la Elaboracion de Tesis que debe presentar el interesado
a las instancias correspondientes.

ARTICULO 93.- El procedimiento de titulacién por Tesis se inicia al entregar a la Subdireccién de
Procesos Académicos a través de la Jefatura Académica la Solicitud de Autorizacién para la
Elaboracién de la Tesis y el Cronograma de Asesorias de Tesis contemplando 14 sesiones de 1 hora
distribuidas en un lapso no menor a tres meses y no mayor de doce meses. La respuesta a la solicitud
de autorizacién debera ser emitida en un maximo de 2 dias habiles.

ARTICULO 94.- La estructura de la Tesis deberd observar los siguientes elementos minimos
indispensables de contenido y algunos elementos secundarios (opcionales) en los formatos
oficiales establecidos.

1. Portada (obligatoria).
2. Dedicatoria (opcional).

3. Agradecimientos (opcional).
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9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Tabla de contenido o indice (obligatoria).
Tabla de contenido o indice de ilustraciones y cuadros (opcional).
Resumen (obligatorio).
Introduccidn (obligatoria).
Planteamiento del problema (obligatorio).
a. Objeto de estudio (obligatorio).
b. Contextualizacion (obligatorio).
c. Pregunta de investigacion o eje detonador (obligatorio).
d. Hipotesis (obligatoria).
i. Relacion entre variables (obligatoria).
e. Objetivos (obligatorio).
Marco tedrico (obligatorio).
Metodologia (obligatoria).
Categorias de Analisis (obligatorio).
Desarrollo Capitular.
Conclusiones (obligatorias).
Referencias bibliograficas (obligatorias).
Anexos y apéndices (opcionales).

Glosario de términos (opcional).

Las caracteristicas de forma de Tesis son las siguientes:

a.
b.

Sm oo

j.

Portada.
Margenes: superior de 2.5 cm, izquierda, 3 cm, derecha, 2,5 cm, abajo, 2.5 cm.

Tipo de fuente: abadi, candara, arial nova o aptos, No. 12 (misma fuente en todo el
documento).

Interlineado 1.15. Espacio después de parrafo de 6 pts.
Alineacion: Sangria en parrafo inicial de 0.63 cm, sin sangria los parrafos derivados.
Texto: justificado.
Referencias bibliograficas en formato APA (sexta edicion).
llustraciones, tablas y graficos.
- Titulos o nombres en negritas, Fuente 11, alineacién centrada.

- Formato de Imagenes centradas, ajuste con el texto, transparente, no pixeladas, alta
resolucion.

- Referencia de las fuentes de tablas, graficos e imagenes: como autoria propia o con
la fuente de procedencia, de acuerdo al caso. con fuente en tamafio No. 9.

Colores en tablas y graficos: se recomienda utilizar gama cromatica de los grupos de Office
2013-2022; (grupo de disefio en violeta, intermedio, papel o marquesina) y conservar el mismo
grupo en todo el documento. Evite paleta de colores basicos.

Paginado:

El nimero de pagina debera aparecer del lado izquierdo, fuente tamafo 12.
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- Secciones preliminares: desde la dedicatoria hasta la introduccién, con nimeros
romanos en minusculas (i, ii, iii, iv, v, vi, vii, viii, ix...).

- Contenido formal: desde el planteamiento del problema hasta conclusiones con
numeros arabigos iniciandoen 1. (1, 2, 3, 4, 5...).

- Referencias bibliograficas, anexos, apéndices y glosarios no se paginan.

k. Estructura de Titulos y subtitulos.
TiTULOS EN NIVEL 1. Fuente No. 12, negritas, numeracion con nimero romano, ejemplo:
I PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.

Subtitulos, en nivel 2. Fuente No. 12, negritas, numeracion sobre lista multinivel, iniciando en 1.1.
Ejemplo:

1.1. El objeto de estudio.

“La situacién educativa en nuestro pais, se ha transformado significamente después del confinamiento
provocado por la continencia sanitaria ....”

1.2. Contextualizacion.
1.3. Pregunta de investigacion o eje detonador.
Subtitulos en nivel 3. Fuente No. 12, negritas, numeracion multinivel. Ejemplo:
1.1.1. Condiciones Geograficas del Municipio de Leon Guanajuato.
Subtitulos en nivel 4. Fuente 12, normal, subrayado.
1.1.1.1. La localidad de Santa Ana del Conde.

Subtitulos en nivel 5. Fuente 12, normal, inclinados.

1.1.1.1.1.  El sector comercial en la localidad de Santa Ana del
Conde.

l. Saltos de pagina o seccion: se aplicaran saltos de pagina solo al término de cada capitulo.

Los cambios de seccidén solo aplican cuando la informacién presentada requiera la modificacién de la
orientacion de la pagina, integracion de un texto por columnas o disefio de un formato especial.

m. Extensién minima obligatoria de la Tesis. El documento recepcional debera contener una
extensiéon minima obligatoria de 75 cuartillas desde el planteamiento del problema hasta las
conclusiones, (no cuentan elementos preliminares opcionales, paginas con fotografias o
ilustraciones, entrepaginas, bibliografia, apéndices y anexos).

ARTICULO 95.- Las sesiones de asesoria de Tesis deberan realizarse en las instalaciones de la
Institucion, en dias y horarios habiles y deberan registrarse en la Bitacora de Asesoria de Tesis,
estableciendo la actividad revisada, los compromisos de avance contraido y la firma de ambas partes.

La Bitacora de Asesoria de Tesis debera presentarse cada sesion para obtener la firma de visto bueno
del Coordinador de Licenciaturas 6 representante académico presente en el campus para dar fe del
trabajo realizado.

No esta permitido realizar las sesiones de trabajo en un recinto ajeno a las instalaciones del Complejo
Universitario Magno.
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ARTICULO 96.- Al término de las asesorias de Tesis, el Asesor debera emitir la Liberacion de Trabajo
de Tesis, asumiendo con ella la responsabilidad de haber verificado en ella los principios de
originalidad, legitimidad, validez y caracter inédito (no plagio) de la tesis.

ARTICULO 97.- Las situaciones especiales en torno a la Titulaciéon por Tesis, vinculadas a la
construccion del documento recepcional son las siguientes:

a. En caso de que el Asesor no asista a las asesorias o0 no cumpla con la totalidad de las
asesorias convenidas. El asesorado informara a través de un escrito libre a la Coordinacion de
Titulaciéon, quien gestionara con los docentes autorizados el seguimiento a la asesoria y
realizard los procedimientos administrativos correspondientes para la baja del asesor inicial, y
la continuidad de las asesorias conforme al cronograma o sus ajustes, convenidos por todas
las partes. A la par, la Coordinacién de Titulacion, debera registrar en el expediente del docente
laincidencia, para su consideracion en procesos subsecuentes.

b. En caso de que el alumno no asista a las asesorias o0 no cumpla con la totalidad de las
asesorias convenidas sin previo aviso a la institucion. El asesor deberd notificar a la
Coordinacion de Titulacidon quien notificara a las areas correspondientes y dara por terminado
el proceso con el formato de Acta de suspension de Asesorias correspondiente.

c. En caso de que ambas partes convengan un ajuste al cronograma que no incumpla los
plazos minimos y maximos establecidos en el Articulo 101. El asesorado debera notificar a
través de un escrito simple las notificaciones acordadas a la Coordinacién de Titulacién,
firmada por el Asesorado y el Asesor.

d. Encasode queelAsesordeTesis desista de dar continuidad ala asesoria. Debera presentar
un escrito simple de renuncia a la Asesoria de tesis, firmado y fechado, ante la Coordinacion de
Titulacién para el registro correspondiente.

e. Encasode que el Estudiante solicite cambio de asesor. Debera realizar un escrito simple de
solicitud de cambio y exposicidn de motivos, entregarlo a la Coordinacion de Titulacion y
esperar la respuesta. Los argumentos expuestos seran analizados por las instancias
correspondientes cuya dictaminacién determinara la viabilidad o no viabilidad de la
peticion.

f. En caso de que el alumno desista de dar continuidad al proceso de elaboracion de tesis,
debera entregar a la Coordinacién de Titulacién el formato de Desistimiento para la Asesoria
de Tesis caso de que el alumno opte por el cambio de modalidad de titulacion por Tesis.
Debera entregar a la Coordinacidn de Titulacién el formato de Desistimiento a la Asesoria de
Tesis y reiniciar todo el proceso administrativo correspondiente a la modalidad seleccionada.

ARTICULO 98.- El alumno entregara a la Coordinacién de Titulacién:
- Liberacioén de Tesis firmada por su asesor.
- 3volumenes de sudocumento recepcional.
- Certificado terminal.
- Constancia de cumplimiento del Servicio Social Educativo.
- Liberacion del Servicio Social Profesional.
- Acta de Nacimiento original.
- CURP.

Asi como haber cubierto todos los procesos académico — administrativos que la institucién determine.
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ARTICULO 99.- Los sinodales contaran con 15 dias habiles para la revision del documento
recepcional, en caso de existir observaciones, debera concertar a través de la Coordinacion de
Titulacién una reunidn con el alumno para la retroalimentacion y toma de acuerdos, Los sinodales
emitiran un Reporte de revision de Tesis y entregarlo a la Coordinacion de Titulacion.

ARTICULO 100.- Es responsabilidad del alumno atender a las recomendaciones recibidas por los
sinodales. Una vez recibidos los reportes, debera proceder a la impresion y empastado de su tesis bajo
las siguientes caracteristicas: empastado en pasta dura, vinil, color vino..

ARTICULO 101.- La Coordinacién de Titulacion programara el Examen Profesional, en un lapso no
mayor a 15 dias habiles, y notificara a todos los interesados la fecha, lugary hora del Examen Profesional
en un lapso maximo de 3 dias habiles.

ARTICULO 102.- Para ser asesor de tesis se requiere:

1. Ser mexicano o cuente con el permiso correspondiente de la Secretaria de
Gobernacion;

2. Acrediten el nivel académico, en términos de lo dispuesto en la Ley General de
Educacién Superior.

Cuente con cinco afios de experiencia docente en el nivel de educacion superior;

4. Ensucaso, cuenten con la revalidacion de los estudios del tipo superior realizados
en el extranjero, y que sus estudios sean afines al programa académico en que
participa.

5. Ser maestro activo de la Complejo Universitario Magno.

ARTICULO 103.- El analisis y valoracion del alumno durante el Examen Profesional, debera valorarse
conforme a la Rubrica de valoracion de argumentacion de defensa en el Examen Profesional.

La realizacion del Examen constara de 5 fases:

12 Fase: El sustentante presentara su trabajo de tesis apoyado de una presentacion electrénica y
contara con un maximo de 30 minutos.

2° Fase: Los sinodales contaran con un maximo de 15 minutos para realizar preguntas sobre la Tesis
abordada.

32 Fase: los sinodales en una segunda ronda, contaran de manera opcional con un maximo de 15
minutos para realizar planteamientos de conocimientos aplicables al campo profesional.

43 Fase: Los asistentes y el sustentante saldran del recinto por 10 minutos para la deliberacién y
protocolizacién del resultado.

52, Fase: Se incita al sustentante y a los asistentes a volver al recinto para volver al recinto, escuchar la
dictaminaciony realizar la firma de los documentos correspondientes.

ARTICULO 104.- Una vez concluida la deliberacién de los sinodales y apoyados en el puntaje obtenido
en las rubricas; el resultado puede ser:

- Aprobado por unanimidad y con mencidén honorifica. Se asigna cuando se obtuvo el
puntaje del 96 al 100% de la puntuacién en las rubricasy en la valoracidn cualitativa de
la deliberacion, los sinodales reconocen un una argumentacion sobresaliente tanto en
tanto en la defensa de la tesis como en el abordaje de los conocimientos generales.

- Aprobado por unanimidad. Se asigna cuando la rubrica de valoracion de
argumentacién de la defensa en el Examen Profesional se obtuvo una puntuacién no
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menor del 80% hasta el 95% y en la valoraciéon cualitativa de la deliberacién, los
sinodales reconocen una argumentacion pertinente tanto en la defensa de la tesis
como en el abordaje de los conocimientos generales.

- Aprobado por mayoria. Se asigna cuando la rubrica de valoracién de aptitud en
Examen Profesional se obtuvo una puntuacién no menor del 65% hasta el 79% y/o en
la valoracidon cualitativa de la deliberacidon, los sinodales reconocen una
argumentacién basica o poco elocuente tanto en la defensa de la tesis y/o en el
abordaje de los conocimientos generales.

- No aprobado. Se determina no aprobado, cuando el estudiante demuestra poco
dominio del contenido de la tesis, una defensa limitada de la misma o conocimientos
insuficientes para el ejercicio profesional.

En caso de que el estudiante no sea aprobado, puede reiniciar el proceso de titulacién y presentarlo
hasta por 3 ocasiones. En caso de optar por cambio de modalidad, solo se autorizara la titulacién por
estudios de posgrado o curso de actualizacion.

ARTICULO 105.- Titulacién por Estudios de Posgrado.

Esta modalidad de titulacién consiste en cursar estudios de ESPECIALIDAD, MAESTRIA o DOCTORADO
en instituciones incorporadas al Sistema Educativo Nacional ya sean publicas o particulares.

Podrén optar por esta modalidad de titulacién los alumnos que estén dentro del pazo vigente para esta
modalidad que es de tres aflos contando a partir de la fecha en que acreditaron el 100% de los créditos
o aquellos alumnos que con dicho plazo vencido soliciten la autorizacién a la direccion.

Quienes opten por esta modalidad de titulacion deberan:

. Solicitar la autorizacién ante la direccion presentando el plan de estudios de especialidad,
maestria o doctorado directo a cursar.

1. Presentar ante la direccién una constancia de las calificaciones donde se sefialen las
asignaturas aprobadasy los créditos obtenidos.

1. Aprobar el 50 % de los créditos de la maestria o doctorado directo que este cursando. En el
caso de la especialidad debera acreditarse el 100% de la misma.

V. El aspirante se presentara al Examen Profesional, que consistira Unicamente del protocolo
en la fechay las horas designadas para tal efecto.

ARTICULO 106.- La Titulacién por Estudios de Posgrado consiste en estudiar una Especialidad,
Maestria o Doctorado impartido por instituciones incorporadas al Sistema Educativo Nacional ya sean
publicas o particulares y con Registro de Validez Oficial.

Quienes opten por esta modalidad de titulacién deberan solicitar por un escrito libre al que adjuntara el
plan de estudios del posgrado propuesto, a la Subdireccidon de Procesos Académicos a través de la
Coordinacién de Titulacion para su evaluacion.

ARTICULO 107.- Una vez recibida la Solicitud de autorizacion de Titulacién por estudios de Posgrado
y el Plan de Estudios, la Subdirecciéon de Procesos Académicos emitira por escrito su resolucidony sera
entregada al alumno a través de la Coordinacién de titulacion en un plazo no mayor de 3 dias habiles.

ARTICULO 108.- En caso de ser aceptada la solicitud y una vez cubiertos los créditos requeridos, el
alumno presentara ante la Coordinacion de Titulacion los siguientes documentos para la gestion
del Examen Profesional.
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- Constancia oficial para titulaciéon emitida por la Instituciéon en la que estudio el
Posgrado, que contenga la informacién abajo se detalla:

a. Datos generales del alumno.

b. Nively nombre del programa de postgrado cursado.
c. Institucién en que se realizaron los estudios.

d. Promedio.

e. Listado de materiasy calificaciones obtenidas.

f. Elnumero de créditos cursados.

- Certificado terminal de Licenciatura.

- Constancia de cumplimiento del Servicio Social Educativo.
- Liberacion del Servicio Social Profesional.

- Acta de Nacimiento original.

- CURP.

Y haber cubierto todos los procesos académico —administrativos que la institucion determine.

ARTICULO 109.- Cursos de Opcién a Titulacién.

Podran optar por esta modalidad de titulacién los alumnos que estén dentro del pazo vigente para esta
modalidad que es de un afio contado a partir de la fecha en que acreditaron el 100% de los créditos o
aquellos alumnos con dicho plazo vencido y que hayan tomado el curso de actualizacion.

Los alumnos que opten por titularse con esta modalidad deberan:

Il.
V.

Inscribirse en tiempo y forma al Curso de Opcidn a Titulacion.
Cubrir por lo menos el 85% de asistencia al curso.
Solicitar a la direccion la designacion de un asesor técnico y metodolégico.

Aprobar el curso, obteniendo el visto bueno del ensayo, por parte del jurado que para tal
efecto sea designado por la direccidén y que estara integrado por dos sinodales como
minimo, dicho curso tendra las siguientes caracteristicas:

Duracion minima de 90 horas.
Contenido actualy novedoso, relacionado con el plan de estudios cursado.
Impartido por docentes con titulo profesional, internos o externos del plantel.

Realizar un ensayo en el cual aborde un tema original que aporte algo nuevo en el area de
su profesion.

El aspirante se presentara al Examen Profesional, que consistira inicamente del protocolo
en la fechay hora designada para tal efecto.

ARTICULO 110.- Los cursos de opcién de titulacién seran definidos por la Subdireccion de Procesos
Académicos, y publicados 30 dias antes de su inicio para su divulgacion.

ARTICULO 111.- Los cursos de opcion de titulacién se impartiran en modalidad mixta, en un lapso de
6 meses, en modalidad presencial sincrénica, 6 horas por semana: con enfoque en el analisis y
resolucién de casos.
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ARTICULO 112.- Producto del curso de opcién a Titulacién, el alumno debera redactar un Ensayo
Critico que observe caracteristicas de originalidad, relevancia y pertinencia y realice un aporte a las
diferentes lineas de atencién de su campo disciplinar.

ARTICULO 113.- La elaboracion y revision del contenido del Ensayo deberan ser guiadas y validadas
por los Académicos que impartan el Curso de opcidn a titulacion, quienes fungiran como asesores
técnicos y metodoldgicos.

ARTICULO 114.- Los elementos minimos del Ensayo son:
1. Portada (obligatoria).

Tabla de contenido o indice (obligatoria).

Resumen o abstrac (obligatorio).

Introduccidn (obligatoria).

Desarrollo (temas y subtemas) (obligatorio).

Conclusiones (obligatorias).

Referencias bibliograficas (obligatorias).

© N o g kw0

Anexosy apéndices (opcionales).
9. Glosario de términos (opcional).
Las caracteristicas de forma del ensayo son las siguientes:
a. Portada.
b. Margenes: Superiorde 2.5 cm., izq, 3cm., derecha, 2,5 cm., abajo, 2.5 cm.

c. Tipo de fuente: abadi, candara, arial nova o aptos, No. 12 (misma fuente en todo el
documento).

Interlineado 1.15. Espacio después de parrafo de 6 pts.
Alineacion: Sangria en parrafo inicial de 0.63 cm, sin sangria los parrafos derivados.
Texto: justificado.

Referencias bibliograficas en formato APA (sexta edicion).

Sm oo

llustraciones, tablas y graficos.
- Titulos o nombres en negritas, Fuente 11, alineacién centrada.

- Formato de Imagenes centradas, ajuste con el texto, transparente, no pixeladas, alta
resolucion.

- Referencia de as fuentes de tablas, graficos e imagenes: como autoria propia o con
la fuente de procedencia, de acuerdo al caso. con fuente en tamafio No. 9.

i. Colores en tablas y graficos: se recomienda utilizar gama cromatica de los grupos de Office
2013-2022; (gripo de disefio en violeta, intermedio, papel o marquesina) y conservar el mismo
grupo en todo el documento. Evite paleta de colores basicos.

j. Paginado:
El nimero de pagina debera aparecer del lado izquierdo, fuente tamano 12.

- Secciones preliminares: desde la dedicatoria hasta la introduccién, con niumeros
romanos en minusculas (i, ii, iii, iv, v, vi, vii, viii, ix...).

- Contenido formal: desde el planteamiento del problema hasta conclusiones con
numeros arabigos iniciandoen 1. (1, 2, 3, 4, 5...).

- Referencias bibliograficas, anexos, apéndices y glosarios no se paginan.
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k. Estructura de Titulos y subtitulos.
TiTULOS EN NIVEL 1. Fuente No. 12, negritas, numeracion con numero romano. Ejemplo:
Subtitulos, en nivel 2. Fuente No. 12, negritas, numeracién sobre lista multinivel, iniciando en 1.1.
Subtitulos en nivel 3. Fuente No. 12, negritas, numeraciéon multinivel.

Subtitulos en nivel 4. Fuente 12, normal, subrayado.

Subtitulos en nivel 5. Fuente 12, normal, inclinados.
l. No aplican saltos de pagina o seccion.

m. Extension minima obligatoria del ensayo: 12 cuartillas desde la introduccién hasta las
conclusiones, (no cuentan elementos preliminares opcionales, paginas con fotografias o
ilustraciones, entrepaginas, bibliografia, apéndices y/o anexo

n. s).

ARTICULO 115.- Una vez entregado el ensayo el alumno debera a solicitar a la Coordinacién de
Titulaciéon el examen profesional a través de la Solicitud de Examen Profesional Protocolario,
acompafado de los siguientes documentos:

- Certificado terminal de Licenciatura.

- Constancia de cumplimiento del Servicio Social Educativo.
- Liberacién del Servicio Social Profesional.

- Acta de Nacimiento original.

- CURP.

ARTICULO 116.- La coordinacién de Titulacion programara la realizaciéon del examen profesional e
informara a todos los interesados la fecha de realizacion en un plazo no mayor de 3 dias habiles.

ARTICULO 117.- La Coordinacién de Titulacién convocara a los sinodales que participaran en el Examen
Profesional Protocolario entre quienes participaran los asesores técnico y metodolégico del ensayo.

ARTICULO 118.- La dictaminaciéon del Examen Profesional Protocolario serd “aprobado por
unanimidad”.

ARTICULO 119.- Titulacién por Promedio General.

1. Esta opcidn de titulacién se reserva exclusivamente al recién egresado de los programas de
licenciatura que haya logrado obtener un promedio general de 9.0 o superior, sin exdmenes de
regularizacién y en la duracién regular de la carrera.

Il.  Elaspirante se presentara al Examen Profesional, que consistira inicamente del protocolo en
la fechay hora designada para tal efecto.

ARTICULO 120.- Para dar seguimiento a la Titulacién por Promedio General el alumno debera entregar
a la Coordinacién de Titulacion la Solicitud de Examen Profesional Protocolario con los siguientes
documentos:
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- Certificado terminal de Licenciatura.

- Constancia de cumplimiento del Servicio Social Educativo.
- Liberacion del Servicio Social Profesional.

- Acta de Nacimiento original.

- CURP.

Una vez recibida la documentacion, se programara el Examen Profesionaly se notificara en un lapso de
3 dias habiles después de la aceptacidn de la comunicacioén.

ARTICULO 121.- LA Dictaminacion del Examen Profesional por Promedio General, serd “Aprobado por
unanimidad con felicitacion”.

ARTiICULO 122.- Curso de Actualizacion.

Esta dirigido a los pasantes de licenciatura con plazo vencido para titularse (segun la opcién de
titulacion deseada), quienes con este curso ponen al dia los conocimientos, habilidades y actitudes
mas relevantes de su profesion.

Este curso les permite elegir posteriormente algunas de las opciones de titulacion que ofrezca la
institucion y de esta manera iniciar el proceso para obtener el titulo de su profesidén, para lo cual tendra
como plazo maximo de tres afios después de aprobado el curso.

l. Estos cursos deben tener las siguientes caracteristicas:
a) Duraciénde 75 a 90 horas.

b) Incluir temas relevantes de la profesién, que permitan readquirir conocimientos,
habilidades y actitudes esenciales del campo de trabajo del pasante.

C) Serimpartidos por docentes con titulo profesional, internos o externos del plantel.
Il. Para aprobar estos cursos de actualizacién los pasantes deberan:

a) Cubrir el 85 % de asistencia.

b) Cumplir con tareas o trabajos solicitados durante el curso.

El pasante que deje transcurrir su plazo de titulacidn sin realizar trabajo alguno tendra que tomar de
nuevo un curso de actualizacion.

ARTICULO 123.- Para la modalidad de titulacién por curso de Actualizacién, éstos seran definidos
por la Subdireccion de Procesos Académicos, y publicados 30 dias antes de su inicio para su
divulgacion. La estructura estara predefinida por la Subdireccién de Procesos Académicos y no seran
electivos.

ARTICULO 124.- Los Cursos de actualizacion se impartiran en modalidad mixta y/o en turno
vespertino, en un lapso de 4 meses, en modalidad presencial requiriendo de 4 a 6 horas por
semana: integrados por 3 unidades de estudio cuyos contenidos proporcionan elementos de
actualizacién en el campo disciplinar.

ARTICULO 125.- El curso contara con una evaluacién cuyo promedio minimo aprobatorio sera de
8.0. En caso de no alcanzar el promedio minimo normativo, el alumno puede realizar el curso el
siguiente ciclo o cambiar la opcién de titulacion atendiendo a los requerimientos administrativos
propios de cada caso.
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ARTICULO 126.- Las unidades de estudio que integran el Curso de Actualizacién observaran dos
momentos de evaluacidn parcial y una evaluacion final con la siguiente ponderacion:

- 1**momento de Evaluacién parcial: 30%.
- 2°momento de evaluacién parcial: 30%.
- Evaluacioén final: 40%.

ARTICULO 127.- Para tener derecho a recibir la evaluacién del Curso de Actualizacién, los estudiantes
deberan cumplir con el 85% de asistencia.

ARTICULO 128.- En el caso de no cumplir las condiciones de porcentaje de asistencia requerido y el
promedio minimo aprobatorio, debera reiniciar o cambiar la opcion de titulacion con realizando los
tramites administrativos correspondientes.

ARTICULO 129.-. Una vez aprobado el Curso de opcién de Actualizacién el alumno deber a solicitar
a la Coordinacion de Titulacion el examen profesional a través de la Solicitud de Examen
Profesional Protocolario. Y aplicaran los articulos 116, 117,y 118 para la conclusién del proceso.

La Coordinacién de Titulacion programara la realizacién del examen profesional e informara a todos los
interesados la fecha de realizacién en un plazo no mayor de 3 dias habiles.

ARTICULO 130.- La Coordinacién de Titulacién convocard a los sinodales que participaran en el Examen
Profesional Protocolario entre quienes participaran los asesores técnicos y metodoldgico del ensayo.

ARTICULO 131.- la dictaminacién del Examen Profesional Protocolario serd “Aprobado por
unanimidad”.

ARTICULO 132.- De todo proceso de titulacién, la instituciéon consignara su resultado en un Acta de
Titulacion, en la que se sustentaran los siguientes datos:

l. Haber acreditado, el 100% de las asignaturas del plan de estudios de la carrera.
[I.  Comprobar que se cuente con la revisién de estudios.

lll.  Haber obtenido su carta de liberacién de Servicio Social.

I[V. Haber cumplido satisfactoriamente con la forma de titulacién electa.

V. Entregar documentos que se requieran para el caso.

VI. Tener cubiertas todos los aspectos académico-administrativos con la institucion.

VIl. Entodos los casos el director designara a los sinodales que fungiran como jurado y asentaran
en el Acta de Titulacion los datos correspondientes. Dos sinodales obligatoriamente deben
ser del drea de conocimiento a examinary el tercero podra ser de diferente area. Asi mismo el
director establecera la fecha del examen profesional.

ARTICULO 133.- Tendréa derecho a recibir el titulo correspondiente, aquel que haya cumplido en tiempo
y forma, con todos y cada uno de los requisitos y proceso establecidos en el presente ordenamientoy
las disposiciones normativas aplicables.
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Solicitud de Autorizacién para la Elaboraciéon de la Tesis

Nombre del solicitante
Plan de estudios |
—Em_ Fecha de solicitud

Propuesta de Nombre de Trabajo de Tesis

cion general de la investig

Nombre del Director de Tesis Firma de aceptacion del asesor de Tesis

Nombre de Tesis autorizado

Fecha de autorizacion Nombre, firma y cargo de quien autoriza No. De autorizacion

Ccp. Coordinacion de Titulacion
Ccp. Control escolar
Ccp. Elalumno
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Cronograma de asesorias de Tesis

Nombre del Tesista Plan de estudios

Fecha de entrega Fecha de inicio de las asesorias Fecha de término

Fecha Horario Lugar

Nombre y Firma del Director de Tesis Nombre y Firma del asesorado

Ccp. Coordinacion de Titulacion
Ccp. Control escolar
Ccp. El alumno
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Bitacora de Asesorias de Tesis

Nombre del Tesista | Plan de estudios m
Fecha de entrega Fecha de inicio de las asesorias Fecha de término

Compromiso para la siguiente sesion y/o : Firma de Vo. Bo
. Observaciones
observaciones por el campus

Fecha Aspecto a desarrollar
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Compromiso para la siguiente sesion y/o : Firma de Vo. Bo
: Observaciones
observaciones por el campus

Fecha Aspecto a desarrollar
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Compromiso para la siguiente sesion y/o : Firma de Vo. Bo
: Observaciones
observaciones por el campus

Fecha Aspecto a desarrollar

Nombre y Firma del Director de Tesis Nombre y Firma del asesorado

Ccp. Coordinacion de Titulacion
Ccp. Control escolar
Ccp. El alumno
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PORTADA DEL EMPASTADO DE TESIS

COMPLEJO UNIVERSITARIO MAGNO

UNIVERSIDAD

MAGNO

Nombre de la tesis

para la obtencion del grado de
Grado académico

Presenta
Nombre Apellido Apellido

Director
Nombre Apellido Apellido

iembre de 2024 Leén, Guanajuatt

. R Encuadernacion en pasta dura color gris
Encuadernacion para tesis —L> Color de grabado dorado
Caracteristicas Hojas interiores papel bond blanco
Tamario de hoja formato A4

Montserrat Semibold
23 pts.
Centrado

Logotipo Institucional
Vertical

Centrado

1tinta

6cmx4.8cm

Montserrat Semibold
24 pts.

Centrado
Interlineado sencillo

Montserrat Regular
18 pts.

Interlineado sencillo
Centrado

Montserrat Semibold
18 pts.

Interlineado sencillo
Centrado

Montserrat Regular
16 pts.
Interlineado sencillo

Fecha alineada a la izquierda /
ciudad alineada a la derecha
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PORTADA INTERNA DE TESIS

Margen superior 2cm

Montserrat Medium

Complejo Universitario Magno 18 pts. .
) ) —» Interlineado sencillo
Licenciatura RVOE

L» Montserrat Light Italic
12 pts.
Interlineado sencillo

[] é Logotipo Institucional

, Vertical
UNIVERSIDAD 3tintas
MAGNO 3cmx218cm

Montserrat Bold

Nombre de latesis ||, s

; ; . Interlineado sencillo
Subtitulo subtitulo subtitulo
Montserrat Semibold

20 pts.
Interlineado sencillo

>

Margen izquierdo y derecho 2.5cm

que presenta » Montserrat Medium
. . 18 pts.
Nombre Ape"'do Apellldo Interlineado sencillo

para la obtencion del grado de
Montserrat Bold

Grado académico »18 pts,
Interlineado sencillo

Director de tesis
Nombre Apellido Apellido

Ledn, Guanajuato, México. Montserrat Bold
Junio de 2024. L* 14 pts.
Interlineado sencillo

Margen inferior 2 cm
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Liberacion del Trabajo de Tesis

Ledn Guanajuato, a de de 20
C COORDINADOR DE TITULACION
PRESENTE.
Por este medio, en mi caracter de Asesor del (la)
C. egresado (a) del programa
Educativo de generacion
Matricula No. quien desarrollo la Tesis:

Informo a usted que la Tesis en mencion ha sido concluida, cumple con los principios de originalidad,
pertinencia y relevancia, asi como observa el caracter inédito, esta libre de plagio y cuenta con los
elementos minimos obligatorios establecidos en los articulos 102 y 103, del Reglamento interno del

Complejo Universitario Magno, razones por las que dicha Tesis es liberada.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL ASESOR DE TESIS

Ccp. Coordinacion de Titulacion
Ccp. Control escolar
Ccp. El alumno

Desistimiento a la Asesoria de Tesis
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Ledn Guanajuato, a de de 20

C COORDINADOR DE TITULACION

PRESENTE.

Por este medio, egresado(a) del Programa
Educativo de generacion

Matricula No. . Informo a usted que desisto a continuar as asesorias de tesis
después de sesiones, por las siguientes razones:

Deslindando a mi asesor y a la institucion de cualquier responsabilidad en esta decision y declarando
que los procesos Yy tramites realizados no reembolsables o aplicables a cualquier otro proceso.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE.

Ccp. Coordinacion de Titulacion
Ccp. Control escolar
Ccp. El alumno

Reporte de revision de Tesis

Ledn Guanajuato, a de de 20
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C COORDINADOR DE TITULACION

PRESENTE.

Por este medio, en mi caracter de Sinodal del (Ia)
C. egresado(a) del programa Educativo
de quien desarrolld la  Tesis:

Informo los resultados de la revision y los comentarios que de esta se hacen en cada uno de los
apartados correspondientes:

Apartado

Introduccion

Planteamiento del problema

Objeto de estudio

Contextualizacion

Pregunta de investigacion o eje
detonador

Hipotesis (obligatoria)

Relacion entre variables
(obligatoria)

Objetivos (obligatorio)

Marco tedrico (obligatorio)

Metodologia (obligatoria)
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Categorias de Analisis (obligatorio)

Desarrollo Capitular

Realice las observaciones en cada
uno de los capitulos de ser el caso.

Conclusiones (obligatorias)

Referencias bibliograficas
(obligatorias)

Anexos y apéndices (opcionales)

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL SINODAL REVISOR

Ccp. Coordinacion de Titulacion
Ccp. Control escolar
Ccp. El alumno
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Rubrica de valoracion de argumentacion de defensa en el Examen
Profesional
De acuerdo a la explicacion y respuestas a los cuestionamientos del sustentante, elija la puntuacion
que a su criterio corresponda, marque con una P y registre en la columna “puntuacion” el numero
asignado:

No

Excelente  Sobresaliente Suficiente o .
suficiente  PUNTUACION

6 o menos

Planteamiento del
problema

Objeto de estudio
Contextualizacién
Pregunta de investigacion
o0 eje detonador

Objetivos

Marco tedrico
Metodologia

Categorias de Analisis
Légica de la construccion
de la estructura capitular e
interpretacion de los
resultados

Conclusiones

TOTAL DE PUNTUACION
Nombre y firma del sinodal Funcién Fecha
Comentarios adicionales:
PORTADA DE ENSAYO
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Montserrat Semibold
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Interlineado sencillo

>
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que presenta ———— » Montserrat Medium
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Nombre Apellldo Apellldo Interlineado sencillo
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Montserrat Bold

Grado académico >18 pts,
Interlineado sencillo

Ledn, Guanajuato, México. | Montserrat Bold
Junio de 2024. — l4pts.
Interlineado sencillo

Margen inferior 2cm
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SOLICITUD DE EXAMEN PROFESIONAL PROTOCOLARIO

Ledn Guanajuato, a de de 20
C COORDINADOR DE TITULACION
PRESENTE.
Por este medio, egresado(a) del Programa
Educativo de generacion
Matricula No. . Informo a usted que habiendo cumplido las condiciones

establecidas para la titulacion en modalidad

Solicito la programacion del Examen Profesional Protocolario, para lo cual anexo al presente los

documentos solicitados y quedo a la espera de su amable respuesta.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE.
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